
	
	          Приложение __                                           к решению _____сессии
Центрального районного  совета
 №_____ от ________________


ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе по вопросам чрезвычайных ситуаций, оборонно-мобилизационной работы и информационных технологий Центрального районного совета г.Симферополя

1.Общие положения

1.1. Отдел по вопросам чрезвычайных ситуаций, оборонно-мобилизационной работы и информационных технологий Центрального районного совета г.Симферополя (далее отдел) создается в соответствии с Законом Украины «О местном самоуправлении в Украине» решением совета по представлению председателя районного совета.

1.2. Отдел создается для осуществления полномочий в сфере защиты населения и территории района от чрезвычайных ситуаций техногенного и природного характера в соответствии с Законом Украины «О местном самоуправлении в Украине».


1.3. Отдел  является  исполнительным органом районного совета.


1.4. Отдел подотчетен и подконтролен районному совету его исполнительному комитету. Подчиняется председателю совета, заместителю председателя совета, заместителю председателя совета по вопросам деятельности исполнительных органов совета.

1.5. Координирует работу отдела председатель районного совета, заместитель председателя совета по вопросам деятельности исполнительных органов совета, начальник управления по вопросам взаимодействия с правоохранительными органами, оборонно-мобилизационной работы и чрезвычайных ситуаций городского совета.  
1.6. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Украины, Конституцией Автономной Республики Крым, Законами Украины, нормативными актами Президента Украины, Верховного Совета Автономной Республики Крым, Кабинета Министров Украины и Совета министров Автономной Республики Крым, нормативно-правовыми актами Государственной службы Украины по чрезвычайным ситуациям, приказами начальника гражданской защиты Автономной Республики Крым и начальника управления по оборонно-мобилизационной работе и гражданской защите населения  Совета министров Автономной Республики Крым, решениями Симферопольского городского и Центрального районного советов и их исполнительных комитетов, распоряжениями Симферопольского городского головы, председателя Центрального районного совета, приказами начальника Гражданской защиты города и настоящим Положением.

1.7. Работа отдела строится на основе плана основных мероприятий подготовки по гражданской защите на текущий год, утвержденного председателем совета, согласованного с начальником управления по вопросам взаимодействия с правоохранительными органами, оборонно-мобилизационной работы и чрезвычайных ситуаций городского совета, полугодовых планов районного совета, его исполнительного комитета.Положение об отделе утверждается районным советом, в соответствии  с Законом Украины. «О местном самоуправлении  в Украине».

1.8. Работники отдела являются гражданами Украины, должностными лицами местного самоуправления. Назначаются на должность и освобождаются от должности распоряжением председателя районного совета, в соответствии с Законом Украины «О службе в органах местного самоуправления.

1.9. Работники отдела принимают участие в заседаниях совета, исполнительного комитета районного совета, постоянных комиссий, мероприятиях, проводимых советом, исполнительными органами совета.

1.10. Работники отдела обязаны выполнять должностные инструкции, правила внутреннего трудового распорядка районного совета.

1.11. Отдел взаимодействует с другими исполнительными органами районного совета, предприятиями, учреждениями и организациями всех форм собственности, объединениями граждан и физическими лицами в пределах полномочий отдела.
2.Основные задачи и функции отдела.

2.1. Отдел реализует государственную политику в сфере гражданской защиты населения и территории района от чрезвычайных ситуаций, предупреждения чрезвычайных ситуаций и реагирования на них, ликвидации их последствий.


2.2. Разрабатывает и реализует мероприятия по повышению готовности сил гражданской защиты, защите населения и территории района от чрезвычайных ситуаций.


2.3. Обеспечивает образование устойчивого функционирования местного звена территориальной подсистемы Единой Государственной системы (ЕГС) предупреждения и реагирования на чрезвычайные ситуации техногенного и природного характера на Украине.


2.4. Определяет основные направления работы в сфере гражданской защиты населения и территории района от чрезвычайных ситуаций и ликвидации их последствий.


2.5. Осуществляет информационное обеспечение в сфере гражданской защиты, защиты населения и территории района от чрезвычайных ситуаций.


2.6. Создает и ведет работу по комплектованию групп для подготовки и переподготовки кадров органов управления и сил гражданской защиты предприятий и учреждений для защиты населения и территории района от чрезвычайных ситуаций и ликвидации их последствий на курсах гражданской защиты города и АР Крым.


2.7. Вносит предложения исполнительному комитету районного совета о включении в проект бюджета района затрат на развитие и функционирование системы гражданской защиты, защиты населения и территории района от чрезвычайных ситуаций и ликвидации их последствий. Обеспечивает контроль целевого использования выделенных бюджетных средств.


2.8. Руководит работами, связанными с ликвидацией чрезвычайных ситуаций на территории района, контролирует готовность подчиненных сил гражданской защиты по предназначению.


2.9. Координирует деятельность исполнительных органов районного совета предприятий, организаций и учреждений всех форм собственности по защите и спасению людей, ликвидации последствий техногенных аварий и стихийных бедствий, выброса опасных  химических и радиоактивных веществ.


2.10. Организует оповещение, по распоряжению начальника гражданской защиты района, населения об угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций, контролирует функционирование территориальных и объектовых систем оповещения.


2.11. Прогнозирует, совместно с заинтересованными организациями, возможность возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, выявляет потенциально-опасные подведомственные территории.

2.12. Организует, в установленном порядке, оказание помощи населению, пострадавшему от последствий чрезвычайных ситуаций.


2.13. Определяет, совместно с исполнительным комитетом районного совета, руководителями объектов экономики, место размещения, оснащение сил и средств местных и объектовых звеньев районной подсистемы ЕГС.


2.14. Координирует деятельность предприятий, учреждений и организаций по накоплению, сбережению, использованию финансовых резервов и материально-технических ресурсов, предназначенных для ликвидации чрезвычайных ситуаций и их последствий в установленном законодательством порядке.


2.15. Разрабатывает и согласовывает мероприятия и планы гражданской защиты, предупреждающие возникновение и ликвидацию возможных чрезвычайных ситуаций и их последствий с предприятиями, учреждениями и организациями всех форм собственности.


2.16. Организует подготовку органов управления и сил гражданской защиты, предприятий, независимо от форм собственности, и населения к действиям в условиях чрезвычайных ситуаций.


2.17. Координирует работу по обеспечению безопасности лиц, привлекаемых к работам в местах возникновения чрезвычайных ситуаций.


2.18. Согласовывает подбор кадров и их расстановку в подчиненных силах гражданской защиты.


2.19. Составляет расчет материально-технического обеспечения, необходимый для органов управления и сил гражданской защиты района.


2.20. Контролирует проведение учебы, тренировок гражданской защиты населения в районе на предприятиях, в учреждениях и организациях всех форм собственности.


2.21. Участвует в разработке и реализации районных программ в соответствии с функциональными обязанностями.


2.22. Осуществляет делегированные отделу полномочия органов исполнительной власти в соответствии с решением 4-й сессии районного совета VI созыва от 27.01.2011 №35.


2.23. Содействует военно-патриотическому воспитанию населения.

2.24. Отдел готовит проекты решений совета и его исполнительного комитета, распоряжений председателя совета и иные документы, материалы по вопросам, относящимся к компетенции отдела, приказов начальника гражданской защиты района, работает с регуляторными актами.


2.25. Ведет прием граждан, рассматривает обращения граждан в соответствии с Законом Украины «Об обращениях граждан».


2.26. Содействует военному комиссариату города в  организации призыва граждан на срочную военную и альтернативную (невоенную) службу, а также их мобилизации, подготовке молодежи к службе в Вооруженных Силах Украины, организации учебных (проверочных) и специальных военных сборов. Обеспечивает доведение до предприятий, учреждений и организаций независимо от форм собственности населения приказа военного комиссара об объявлении мобилизации.


2.27. Организует и осуществляет мероприятия, связанные с мобилизационной подготовкой и гражданской защитой на территории района.

2.28. Управляет мобилизационной и оборонной работой на предприятиях и организациях независимо от форм собственности, обеспечивает взаимодействие с правоохранительными органами.

2.29. Своевременно разрабатывает и реализует совместно с другими структурными подразделениями районного совета, его исполнительных органов,  мероприятия, обеспечивающие сохранность закрытой информации.


2.30. Предотвращает разглашение закрытой информации, случаев утери материальных носителей этой информации, завладение закрытой информацией иностранными юридическими лицами, гражданами Украины, не имеющим допуска к закрытой информации.


2.31. Выявляет и закрывает каналы утечки закрытой информации в процессе деятельности органов районного совета.

2.32. Осуществляет своевременную заправку картриджей, ведет учет и контроль заправок.

2.33. Предотвращает необоснованный допуск и доступ лиц к закрытой информации, в аппарате районного совета, его исполнительных органах, подведомственных учреждениях.
2.34. Обеспечивает установку и системное обслуживание программного обеспечения на сервере, рабочих станциях  и компьютерной оргтехники.
2.35. Организует системное обслуживание средств компьютерной техники и средств телекоммуникаций.
2.36. Участвует в модернизации персональных компьютеров структурных подразделений для их обеспечения современными программно-техническими средствами.
3.Основные права отдела.
Отдел имеет право:

3.1. Получать необходимую информацию от исполнительных органов районного совета служб района, статистических органов, предприятий, организаций и учреждений всех форм собственности для выполнения возложенных на него задач.


3.2. Проводить проверку состояния гражданской защиты и готовности к действиям в чрезвычайных ситуациях органов управления, сил и средств предприятий, учреждений и организаций всех форм собственности.


3.3. Привлекать к проведению мероприятий, связанных с предупреждением или возникновением чрезвычайных ситуаций, органы управления по вопросам чрезвычайных ситуаций и гражданской защиты, силы и средства предприятий, учреждений и организаций всех форм собственности.


3.4. Проводить комплексные проверки состояния техногенной безопасности территории объектов хозяйственной деятельности всех форм собственности привлекать к этой работе специалистов, контролирующих органов.


3.5. Принимать участие в проверке создания, сохранности и обоснования расходов финансовых резервов и материально-технических ресурсов, предназначенных для ликвидации чрезвычайных ситуаций и их последствий, органов управления.


3.6. Готовить проекты решений исполнительного комитета районного совета, распоряжений  председателя совета по вопросам мобилизационной подготовки.


3.7. Готовить и доводить другим структурным подразделениям районного совета, предприятиям, организациям, учреждениям обязательные для выполнения указания по внедрению в  жизнь решений по вопросам планирования, методического и другого обеспечения мобилизационной подготовки. Контролировать их исполнение.

4.Начальник отдела, его права, обязанности 

и ответственность.


4.1. Отдел возглавляет начальник, назначаемый на должность и освобождаемый от должности распоряжением председателя районного совета, в соответствии с Законом Украины «О службе в органах местного самоуправления».


4.2. Начальник отдела:

4.2.1. Руководит деятельностью отдела, несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел задач, определяет ответственность специалистов.

4.2.2. Вносит предложения председателю районного совета о перемещении и увольнении с работы работников отдела, установлении им должностных окладов, персональных надбавок и доплат, премировании, поощрении или  привлечении к дисциплинарной ответственности. Организует повышения их квалификации, отвечает за формирование резерва, проведение стажировок в отделе.


4.2.3. Разрабатывает и представляет на утверждение председателя совета должностные инструкции работников отдела.


4.2.4. Планирует работу отдела.


4.2.5. Анализирует работу отдела, вносит предложения председателю совета по совершенствованию структуры и улучшению организации работы отдела.


4.2.6. Организует выполнение заданий и поручений председателя совета, его заместителей в пределах компетенции отдела.


4.2.7. Проводит совещания с работниками отдела, отвечает за подготовку отчетов о работе отдела, справок, информаций по вопросам деятельности отдела.


4.2.8. Визирует проекты решений совета, исполкома, распоряжений председателя  по вопросам, относящимся к компетенции отдела.


4.2.9. Руководит всеми видами подготовки подчиненных ему сотрудников для выполнения задач, в установленном порядке, возложенных на  отдел.


4.2.10. Представляет интересы гражданской защиты в исполнительных органах совета, на предприятиях учреждениях и организациях.


4.2.11. Вносит предложения исполнительному комитету районного совета по принятию решений о привлечении  к дисциплинарной ответственности должностных лиц, не выполнивших запланированные  мероприятия по гражданской защите и защите населения от чрезвычайных ситуаций, за соблюдение ими требований гражданской защиты, техногенной безопасности, а также получение от сотрудников ответственных за гражданскую защиту необходимых пояснений, материалов и информации.


4.2.12. Принимает участие, согласно законодательству, в разработке проекта создания, сбережения финансовых и материально-технических ресурсов, предназначенных для ликвидации чрезвычайных ситуаций и  защиты предприятий, учреждений, организаций всех форм собственности.


4.2.13. Вносит предложения соответствующим органам об ограничении, а если необходимо, об остановке объектов экономики, отдельных производственных цехов, эксплуатации рабочих мест до устранения нарушений, которые могут привести к возникновению чрезвычайных ситуаций.


4.2.14. Принимает участие в рассмотрении районным советом, его исполнительными органами вопросов гражданской защиты и техногенной безопасности, действия сил, созданных для предотвращения чрезвычайных ситуаций и ликвидации их последствий.


4.2.15. Организует совещания в установленном порядке по вопросам, входящим в  компетенцию отдела.


4.2.16. Отчитывается о работе отдела перед районным советом, исполнительным комитетом районного совета.


4.2.17. Несет ответственность за исполнение в полном объеме предоставленных отделу прав, своевременное и качественное выполнение возложенных на отдел задач и функций, состояние трудовой и исполнительской дисциплины в отделе.


4.2.18. Несет ответственность за обеспечение безопасности условий при производстве работ и охрану труда в отделе.

Заместитель председателя совета

 

                          Г.Г.Олейник

